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BESZERZESI SZABALYZAT

Gamés Kozség Onkormanyzat beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrél szolé 2011, évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. tSrvény
(tovabbiakban: Kbt.). az éallamhaztartasroél szolo toérvény végrehajtasarél rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartas szamviteléré|
sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Gamas Kozség Onkormanyzata meghatirozza a kdzbeszerzési
értékhatar  alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljardsi és dokumentacios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gvakorldsanak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsoléddan biztositva legyen a verseny tisztasidga é€s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és

az egyenld banasmadd az ajanlattevok szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed Gamas Kozség Onkorményzatara.
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2. A szabalyzat jogszabailyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrdl szolo 201 1. évi CXCV. tdrvény;
— a kozbeszerzésekrol szo6l6 2015. évi CXLIIIL. torvény;
az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl rendelkezo 368/2011. (XI1. 31.)

Korm. rendelet;
— az allamhaztartas szervezeti szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;

— Gamas Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata.

3. Ertelmezo rendelkezések

Ajanlatkéré: A gazdalkodasi szabéalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult személy.
Ezen tilmenden a Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan eljaré személy.

Ajanlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdasagi tdrsasag, akinck az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem érd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.

II.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras
A beszerzési eljards megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitdsara vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megéllapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdly alad abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
a polgarmester felelds.
A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotél torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

postai levélben,

e-mailben,

személyesen.
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Ajanlatkérésre a polgarmester jogosult vagy a Képviseld-testiilet felhatalmazésa alapjan
eljaro személy.
Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositisa érdekében —, abban adatmddositas nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott  ajanlatok  0Osszehasonlithatok legyenek. Az  ajanlatkérés nem  mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvillalasnak). Az ajanlattételi hataridét Ggy kell megéllapitani.
hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.
A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:
a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;
b) a Beszerzési szabalyzatra térténo hivatkozast;
) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait;
d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgélatissal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;
e) az ajanlat benyijtasanak maodjat, hataridejét;
f) az ajanlat elbirdlasdnak szempontjait;
g) a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzOdéskotést igényel).
A beszerzés targydval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumat az [. szdmiu melléklet
tartalmazza.
Nem sziikséges irdsban harom ajanlattev6tol drajanlatot kérni amennyiben:
a beszerzés egyedi értékhatara nem éri el a 1.000.000 Ft-ot,
a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zhetd meg,
gazdasagossagi szempontbol maganszemélytdl torténik a vasarlas
( internetes hirdetés alapjan ).
Az ajanlatok Kkérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetSen tdjékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat a Gamas Kozség Onkormanyzat szamara legkedvezdbb
ajanlatrol. Ennek alapjan a kotelezettségvallalé dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasarol szol6 dontés soran a

a) legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgéltatast, vagy
b) az 6sszesseégében legelonydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az &sszességében legelénydsebb ajanlat  keriil
kivélasztasra, annak okat irasban a déntéshozénak indokolni kell.

Az ajénlatok a kifizetés dokumentumat képezik. - attél fliggetlenil, hogy a
kotelezettségvallalas irasban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szimlak mellé csatolni kell,

melynek végrehajtasaért a polgdarmester felelds.
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Az ajanlatkérd sziikség esetén — a beszerzés targydnak jellegére, bonyolultsagéra is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelelé szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd

kiilso szakértot kérhet fel kozremiikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevd
személy, (szakért6) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozéan a Kbt. 25. §-aban foglalt
eldirasokat kell alkalmazni.

111
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal bir6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kisérd iratokkal
(ajanlatok, indoklas) valo felszerelésérdl pénziigyi csoport gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét a FEUVE keretében ellendrizni kell,
melynek tapasztalatairdl a képviselé-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban —
a jegyzének/intézményvezetonek tajékoztatni kell.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2017. januar 1.napjan lép hatalyba. A mindenkori kizbeszerzési
értékhatart eléré. vagy azt meghaladé beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat

tartalmazza.

A polgérmesternek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 2. szdmii mellékletében szereplé
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a pénziigyi vezetd felelds.

Gamas. 2016. év december ho 19.
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Beszerzési szabalyzat

1. szdmu meliéklet

sssesesnssunnnsus D I I I

Koltségvetési szerv megnevezése

cime
Targy: Ajanlat kérése
Asazonsspins (koliségvetési szerv megnevezése) Beszerzési szabdlyzatinak alapjan a

................................ (beszerzés tdargydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, ddétuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyaért fizetett
ellenszolgaltatas 8 banki napon beliil 4tutaldsra keriil. A beszerzés targydban az ajanlatot
e-mailben/faxon (stb.) (év, hd, nap) kell a polgarmesteri hivatal/intézmény ezzel megbizott
Jegyzoje/eldaddja részére eljuttatni. Az ajanlat elbiraldsa soran a legelénydsebb arajanlatot
benyujté keriil kivalasztasra.

A szerz6déskotés feltételei: atlathatosagi nyilatkozat (mellékelve)

Kelt...................... R 1 N o

(beoszlds)

Gamas Kizség Onkormdanyzata



Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem. hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Téth Péter polgarmester 2016.12.20.
Gal Marianna jegyzd 2016.12.20. o '(
r’ \ Ben it A
Kiefer Eva pénziigyi ligyintéz6é [2016.12.20. ;
":7‘ /:, é;——__
Szincsakné Demeter |pénziigyi tigyintézé (2016.12.20. / /
Veronika ’f?ﬂ/ff/‘fﬁ &1/{ j
Maczékné Horvath Monika pénziigyi tigyintézé |2016.12.20. P AR T
Pappné Dombai Veronika igazgatasi 2016.12.20. d
ligyintézo Py AN RN BB
Téth Zsuzsanna igazgatasi 2016.12.20. e
ligyintézo o J; F UL U
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